
管理端使用手册



序号 所在市 站号 函授站名称

1 烟台 1 滨州医学院烟台校区 bzmcyt

2 滨州 2 滨州医学院滨州校区 bzmcbz

3 滨州 3 惠民县卫生学校 bzmchmwx

4 东营 4 山东胜利职业学院 bzmcslzy

5 济南 5 济南世纪天华教育培训学校 bzmcsjth

6 济南 6 济南华文教育培训学校 bzmchwjy

7 威海 7 威海市卫生职工进修学校 bzmcwszg

8 临沂 8 费县教师进修学校 bzmcjsjx

9 德州 9 德州文都教育培训学校 bzmcwdjy

10 青岛 10 平度市技工学校 bzmcpdjg

11 青岛 11 青岛民建职业培训学校 bzmcmjzy

12 青岛 12 私立青岛小牛顿文理培训学校 bzmcxndwl

13 菏泽 13 菏泽市现代职业中等专业学校 bzmcxdzy

14 聊城 14 聊城高级财经职业学校 bzmcgjcj

15 聊城 15 聊城市东昌府区育伟科技学校 bzmcywkj

16 泰安 16 肥城市乡镇企业职工中等专业学校 bzmcxqzg

17 枣庄 17 枣庄科技职业学院 bzmczzkj

18 枣庄 18 枣庄市科技职业培训学校 bzmczzpx

19 潍坊 19 潍坊文化教育培训中心 bzmcwhjy

20 淄博 20 淄博世纪人才培训学校 bzmcsjrc

21 滨州 21 滨州国航教育学校 bzmcghjy

22 烟台 22 烟台市莱山区怡联电脑培训学校 bzmcyldn

23 烟台 23 烟台芝罘区正林培训学校 bzmczlpx

菏泽中西医结合学校 bzmczxyjh

山东医专社区学院 bzmcyzsq



登 陆
滨州医学院管理平台登陆网址： 
http://bzmc.jxjy.chaoxing.com/login

点击输入输入账
号和密码
(123456)



个 人 中 心

功能模块 待办事项提醒、
常用功能编辑



基 本 资 料 设 置 与 更 改

点击此处设置进入
基本资料、头像设
置及密码设置。



基 础 数 据 管 理 - 教 师 管 理

点击教师管理，查看站
点教师信息

添加教师完成教师信
息、上传教师照片



基 础 数 据 管 理 - 教 室 管 理

选择适合自己的缴费方
式完成学费的缴纳

1.点击确定缴费
点击课程管理，添加、
查看教室信息



招 生 管 理 - 招 生 批 次 管 理

1.点击招生批次管理，查
看学校招生批次信息

2.设置及发布招生专业，
并可设置是否为当前批次

3.点击招生批次管理中设
置招生专业，进入下页设
置招生专业



招 生 管 理 - 招 生 批 次 管 理

1.添加招生专业，设置招
收学生的学习形式

2.发布招生专业



招 生 管 理 - 招 生 批 次 管 理

点击申请，填写
招生计划填写详
情



招 生 管 理 - 学 生 报 名 管 理
学生报名信息填
写页面



招 生 管 理 - 学 生 报 名 管 理

批量导入学生报名
信息



点击成考报名学生管理，
导出新生信息确认承诺书，
且可为学生重新报考

招 生 管 理 - 学 生 报 名 管 理



点击选择需要查看
的学生信息

按筛选条件筛选学
生信息

学 生 管 理 - 学 籍 管 理



模拟登陆到学生空间、重
置学生登陆密码

点击更多按钮，查看学生
综合信息，进行站点代信
息变更、站点学籍异动操
作

学 生 管 理 - 学 籍 管 理



点击学生信息管理中综合信息，
进行学生综合信息的查看和修改

学 生 管 理 - 学 籍 管 理



点击学生信息管理中站点代信息变更，进
行学生信息变更，可上传证明图片

学 生 管 理 - 学 籍 管 理



点击学生信息管理学籍异动，
进行学生的学籍异动操作

学 生 管 理 - 学 籍 管 理



学 生 管 理 - 学 籍 管 理 查看所有申请基础信息变更学
生信息，进行初审



学 生 管 理 - 学 籍 管 理 查看所有申请学籍异动学生信
息，进行初审



学 生 管 理 - 学 籍 管 理 上传、及导出所管理学生的入
学照片、毕业照片



学 生 管 理 - 班 级 管 理 上传、及导出所管理学生的入
学照片、毕业照片



教 学 过 程 管 理 - 教 学 计 划 管 理

查看教学计划



教 学 过 程 管 理 - 教 学 任 务 建 设

查看、编辑教学任务



考 试 管 理

点击添加考试安排



考 试 管 理

点击添加考试场次

设置、查看考试课程
点击自动排考场



考 试 管 理

设置自动排考条件



考 试 管 理 添加监考教师，设置
监考教师属性



考 试 管 理 点击考试考场展示，
导出考场记录表



考 试 管 理 - 考 试 表 单 管 理

点击打印准考证



考 试 管 理 - 考 试 表 单 管 理
点击打印试卷袋标签



考 试 管 理 - 考 试 表 单 管 理 查看试卷统计详情，
导出试卷统计表



考 试 管 理 - 考 试 表 单 管 理 按照课程、中心、总
数统计印刷数量



成 绩 管 理  – 正 考 成 绩 录 入

导入面授成绩，
发布面授成绩

成绩等级表、
重修成绩登记
表导出



成 绩 管 理  – 正 考 成 绩 录 入
网络成绩录入及登记
表导出



成 绩 管 理  – 异 常 状 态 录 入
录入、记录线上或者
线下异常成绩



成 绩 管 理  – 补 考 缓 考 成 绩 录 入

录入、记录线上或者
线下缓考成绩



成 绩 管 理  – 考 试 成 绩 变 更

申请成绩变更，进行
成绩修改



成 绩 管 理  – 成 绩 查 询 查看学生平时成绩并
导出



成 绩 管 理  – 成 绩 查 询 点击考试成绩查询并
导出



成 绩 管 理  – 成 绩 查 询 查看学生总评成绩
并导出，打印个人
成绩单



财 务 管 理 - 分 类 查 询 查看分类缴费详情，
统计学生线上线下
缴费合计



财 务 管 理 - 总 体 查 询 查看总体缴费详情，
合计总体缴费情况



通 知 管 理 - 发 布 通 知

点击发布通知，向
制定对象发送通知



通 知 管 理 - 接 收 的 通 知

查看接收的通知详情



平台客服

1.在线客服

http://www10.53kf.com/webCompany.php?arg=10097821&style=1&kf=&zdkf_type=1

服务时间：周一至周五8:00～21:00,周六至周日9:30～17:00

2.客服离线时请您留言，留言时请您留下有效email地址或手机，便于我们回复问题，否则有可能

无法联系到您。我们不在线时，也可通过邮箱zzkf@chaoxing.com， 将您的使用感受和建议告诉

我们，谢谢！

3.服务热线:400-069-8603

服务时间：周一至周五8:00～21:00；周六至周日9:30～17:00

技术服务

联系人：李娜18043040940        魏吉棚18769755888



谢谢


